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RESOLUCION MINISTERIALN® 175- 18
LaPaz, 27 0IC 2018

ESTADO PLUR

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que los numerales 3 y 4 del Paragrafo | Articulo 175 de la Constituciéon Politica del Estado,
establecen entre las atribuciones de las Ministras y los Ministros del Estado, la gestion de la
Administracion Publica en el ramo correspondiente y el de dictar normas administrativas en el
ambito de su competencia.

Que el Articulo 1 de la Ley N° 1178 de 20 de Julio de 1990, de Administraciéon y Control
Gubernamentales, establece que dicha Ley regula los sistemas de administracion y control de
los recursos del Estado y su relacion con el Sistema de Planificacion Integral del Estado,
asimismo, su Articulo 8 dispone que el Sistema de Presupuesto prevera, en funcién de las
prioridades de la politica gubernamental, los montos y fuentes de los recursos financieros para
cada gestion anual y su asignacion a los requerimientos monetarios de la Programacion de
Operaciones y de la Organizacion Administrativa adoptada.

Que el Articulo 4 de la Ley N° 2042 de 21 de diciembre de 1999, de Administracion
Presupuestaria, establece que las asignaciones presupuestarias de gasto aprobadas por la Ley
de Presupuesto de cada afio, constituyen limites maximos de gasto y su ejecucion su sujetara a
los procedimientos legales que en cada partida sean aplicables. Toda modificacién dentro de
estos limites debera efectuarse seglin se establece en el reglamento de modificaciones
presupuestaria, que sera aprobado mediante Decreto Supremo.

Que el numeral 3) del articulo 14 del Decreto Supremo N° 29894 de 7 de febrero de 2009,
establece entre las atribuciones y obligaciones de las Ministras y los Ministros del Organo
Ejecutivo, la de dirigir la gestion de la Administracién Publica en el ramo correspondiente;
asimismo en su numeral 22) establece la atribucion de emitir resoluciones ministeriales en el
marco de sus competencias.

Que el Paragrafo V del Articulo 8 del Decreto Supremo N° 3058 de 22 de enero de 2017,
modifica el nomen iuris del Capitulo X del Titulo Ill del Decreto Supremo N° 29894, con el
siguiente texto: “MINISTERIO DE HIDROCARBUROS".

Que el Decreto Supremo N° 3607 de 27 de junio de 2018, aprueba el Reglamento de
Modificaciones Presupuestarias y faculta al Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y al
Ministerio Planificacién del Desarrollo, establecer los instrumentos operativos para el registro de
las modificaciones presupuestarias, segun corresponda.

Que la Resolucién Suprema N° 225558 de 01 de diciembre de 2005, aprueba. las Normas
Basicas del Sistema de Presupuesto.

Que el Informe Técnico MH-DGAA-UFIN-INF-0227/2018 de 23 de Octubre de 2018, emitido por
la Direccién General de Asuntos Administrativos del Ministerio de Hidrocarburos, concluye que
el “Manual de Procedimientos para la Tramitacion de Certificaciones y Modificaciones
Presupuestarias” tiene por objeto establecer los requisitos y procedimientos basicos para
tramitar certificaciones presupuestarias, asi como para elaborar, presentar, aprobar y registrar
las modificaciones presupuestarias del Ministerio de Hidrocarburos, y que corresponde su
aprobacién a través de la emision de la respectiva Resolucién por la Maxima Autoridad
Ejecutiva.

Que mediante Informe Juridico MH-DGAJ-UAJ-INF-0131/2018 de 22 de Noviembre de 2018,
concluye que la solicitud presentada por la Direccién General de Asuntos Administrativos, no
contraviene ninguna norma legal vigente recomendando la emision de la correspondiente
. Resolucion Ministerial que apruebe el Manual de Procedimientos para la Tramitacion de
- Certificaciones y Modificaciones Presupuestarias del Ministerio de Hidrocarburos.
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POR TANTO:
El Ministro de Hidrocarburos, en uso de las atribuciones conferidas por Ley.
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el “Manual de Procedimientos para la Tramitacién de
Certificaciones y Modificaciones Presupuestarias” del Ministerio de Hidrocarburos, que en
anexo forma parte integrante e indivisible de la presente Resolucion Ministerial.

ARTICULO SEGUNDO.- La Direccién General de Asuntos Administrativos de éste Ministerio,
queda encargada de la difusién, ejecucion y cumplimiento del Manual aprobado por la presente
Resolucién.

ARTICULO TERCERO.- Se abroga la Resolucién Ministerial N° 530-11 de 29 de diciembre de
2011.

Registrese, comuniquese y archivese.
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cAPiTULO I

DISPOSICIONES GENERALES
OBJETO

El presente Manual tiene por objeto establecer los requisitos y procedimientos basicos para
tramitar certificaciones presupuestarias y elaborar, presentar, aprobar y registrar las
modificaciones del Ministerio de Hidrocarburos del Presupuesto General del Estado
Plurinacional de Bolivia.

MARCO JURIDICO

El articulo 4 de la Ley N° 2042 de 21 de diciembre de 1999, sefiala que toda modificacion
dentro de los limites de gasto establecidos, debera efectuarse segin el Reglamento de
Modificaciones Presupuestarias que sera aprobado mediante Decreto Supremo.

El Inciso f) del Articulo 46 del Decreto Supremo N° 29894 de fecha 7 de febrero de 2009,
(Atribuciones de la Ministra(o) de Planificacién del Desarrollo),

Decreto Supremo N° 3607, de fecha 27 de junio de 2018, Reglamento de Modificaciones
Presupuestarias.

CAPIiTULO II
DEFINICIONES

Modificacién Presupuestaria

Las modificaciones presupuestarias consisten en cambios que se efectian a los créditos
asignados a los programas, subprogramas, proyectos, actividades, partidas, sub-partidas,
genéricas, especificas y sub-especificas que expresamente se sefalen en las Directrices y
Clasificadores Presupuestarios aprobados anualmente.

Certificacion Presupuestaria
La certificacién presupuestaria se utiliza para identificar el monto que se tiene disponible en
cada una de las partidas presupuestarias de cada Viceministerio, Direccién y Unidad del

Ministerio de Hidrocarburos, el cual debe estar de acuerdo al objeto de gasto que quieran
realizar,
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Estructura Programatica

Es el conjunto de categorias y elementos programaticos ordenados en forma coherente;
define las acciones que efectiian las dependencias y entidades de la Administracion
Publica, para alcanzar sus objetivos y metas de acuerdo con las politicas definidas en
el Plan, los programas y presupuestos. Ordena y clasifica las acciones del sector publico
para delimitar la aplicacién del gasto y permite conocer el rendimiento esperado de la
utilizacion de los recursos publicos.

Inversion Publica

De acuerdo a lo establecido en las Normas Basicas del Sistema Nacional de Inversién
Publica en su Articulo 8° (Inversion Publica) sefiala que: Inversién Publica es todo gasto
de recursos de origen publico destinado a incrementar, mejorar o reponer las existencias
de capital fisico de dominio publico y/o de capital humano, con el objeto de ampliar la
capacidad del pais para la prestacién de servicios o produccién de bienes.

El concepto de Inversién Publica incluye todas las actividades de pre inversion e
inversion que realizan las entidades del sector publico.

Programa de Inversién Pablica

Se entiende por Programa de Inversion Publica al conjunto de Proyectos de inversion
que reunen las condiciones establecidas por el Sistema Nacional de Inversion Publica
(SNIP), ordenados de acuerdo a las prioridades definidas por los planes de desarrollo
nacional, departamental o0 municipal, segun corresponda.

El Programa de Inversion Publica estd conformado por el Presupuesto de Inversion
Publica que comprende proyectos financiados y el Programa de Requerimientos de
Financiamiento.

SISIN

El SISIN es un instrumento del SNIP que reconoce al Proyecto de Inversion Publica como
unidad del sistema y; permite recopilar, almacenar, procesar y difundir la informacion de
caracter financiero v no financiero, relativa al ciclo de vida de cada proyecto y su
financiamiento.
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CAPITULO I

CERTIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
3.1 AREAS QUE INTERVIENEN
UNIDADES SOLICITANTES
Las unidades organizacionales dependientes del Ministerio de Hidrocarburos, para
solicitar la certificacion presupuestaria para la adquisicion de cualquier bien o
servicio, deben presentar la siguiente documentacion:
a) Especificaciones Técnicas para adquisicion de bienes y/o servicios.
b) Términos de Referencia para contratacion de consultorias.
¢) Precio Referencial (si corresponde).
d) Una (1) Cotizacién del Bien y/o Servicio requerido.
e} Certificacion POA.

f) Nota Interna de Solicitud de adquisicién de bienes y/o servicios o contratacion
de consultorias dirigida al Director General de Asuntos Administrativos.

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Una vez recibido el tramite para la adquisicion de cualquier bien o servicios, el
Director General de Asuntos Administrativos deriva la nota a la Jefatura
Financiera.

UNIDAD FINANCIERA

El Jefe de la Unidad Financiera deriva la documentacién al Responsable de
Presupuestos para que previa verificacion de saldos presupuestarios en las
partidas correspondientes, emita la mencionada Certificacion. Luego pasa para
la firma del Jefe de la Unidad Financiera.

UNIDADES SOLICITANTES

El Jefe de la Unidad Financiera devuelve toda la documentacion a las unidades
solicitantes, para que continien el proceso de adquisicion del bien o servicio.
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3.2. ADQUISICION DE BIENES O CONTRATACION DE SERVICIOS

Paso 1) Una vez que la Unidad Solicitante cuente con toda la documentacion
requerida, debe remitir a la Direccion General de Asuntos Administrativos.

Paso 2) El Director General de Asuntos Administrativos, deriva a la Unidad
Financiera para su revisién y posterior envio al Area de Presupuestos.

Paso 3) Una vez que el tramite de solicitud de adquisiciéon de bienes o contratacién
de servicios haya sido revisado, el Area de Presupuestos emite la
Certificacion Presupuestaria, la cual debe contar con la firma de:

1) Responsable y/o Técnico de Presupuestos
2) Jefe de la Unidad Financiera

Paso 4) Una vez el tramite cuente con la Certificacion debidamente firmada, es
remitida al Director General de Asuntos Administrativos para que autorice
el “Inicio del Proceso de Adquisicion de Bienes o Contratacion de Servicios”
y derive a la Unidad Solicitante para la continuidad del tramite.

CAPITULO IV
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

AMBITO DE APLICACION

Comprende a todos los Viceministerios, Direcciones Generales, Unidades Transversales,
Programas, Proyectos, Entidades y Unidades Desconcentradas del Ministerio de
Hidrocarburos, cuyos presupuestos estén incluidos en el Presupuesto General del Estado
Plurinacional de Bolivia. Asimismo, contempla el procedimiento para la viabilizacion de
modificaciones presupuestarias remitidas a esta Cartera de Estado por parte de las
Entidades a las cuales se ejerce tuicion.

RESPONSABILIDAD EN EL TRAMITE DE APROBACION DE MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS

La observancia y cumplimiento de las normas legales en el tramite de aprobacion y/o registro
de modificaciones presupuestarias es responsabilidad exclusiva de la entidad/unidad
organizacional solicitante, asi como del seguimiento correspondiente al tramite.
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MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Las modificaciones presupuestarias consisten en cambios que se efectiian a los créditos
asignados a los programas, subprogramas, proyectos, actividades, partidas, sub-
partidas, genéricas, especificas y sub-especificas que expresamente se sefialen en las
Directrices y Clasificadores Presupuestarios aprobados anualmente. Dichas
modificaciones pueden ser consecuencia de:

v Subestimaciones o sobreestimaciones de los créditos asignados originalmente
en la Ley Financial.

v Incorporacion de nuevos programas.
v Reajuste de gastos acordados por el Presidente del Estado Plurinacional, con
miras a un uso mas racional de los mismos o motivado por situaciones de tipo

coyuntural no previstas.

v'  Alteracion de las metas o volimenes de trabajo en los programas que
desarrolla el organismo.

v Gastos no previstos.
4.1 REQUISITOS QUE DEBE CUMPLIR UNA MODIFICACION PRESUPUESTARIA
Las modificaciones presupuestarias, no deben:

a) Comprometer u obstaculizar el cumplimiento de los objetivos previstos en gestion
fiscal.

b} Vulnerar o contravenir disposiciones legales.

¢) Generar obligaciones o deudas por las modificaciones efectuadas.

d) Comprometer el pago de obligaciones previstas en el Presupuesto.

En cada entidad publica, la maxima instancia resolutiva podra delegar a la instancia

ejecutiva, a través de resolucion expresa, la aprobacion de todas las
modificaciones presupuestarias o parte de ellas.

Cuando la instancia legalmente facultada no esté constituida, la maxima autoridad

de la entidad involucrada podra emitir la Resolucién de Aprobacion, al amparo de lo
dispuesto por el Articulo 33 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién
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v Control Gubernamentales, requiriendo para el efecto el informe legal que evidencie
ésta circunstancia.

4.2 TIPOS DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

La actual normativa distingue tres tipos de modificaciones:

+ PRESUPUESTO ADICIONAL

Incorpora recursos y gastos, en el presupuesto institucional de las entidades del
Sector Pablico, que incrementan el monto total del Presupuesto General del Estado
Plurinacional.

» TRASPASOS PRESUPUESTARIOS INTERINSTITUCIONALES
Transferencias otorgadas de una entidad publica a otra.
*» TRASPASOS PRESUPUESTARIOS INTRAINSTITUCIONALES

Constituyen reasignaciones de recursos al interior de cada entidad publica, que no
incrementan ni disminuyen el monto total de su presupuesto.

4.2.1 ESTRUCTURA PROGRAMATICA

Es el conjunto de categorias y elementos programaticos ordenados en forma
coherente; define las acciones que efectian las dependencias y entidades de la
Administracién Publica, para alcanzar sus objetivos y metas de acuerdo con las
politicas definidas en el Plan, los programas y los presupuestos.

Ordena y clasifica las acciones del sector publico para delimitar la aplicacion del
gasto y permite conocer el rendimiento esperado de la utilizacion de los recursos
publicos.

4.2.1.1 Direcciéon Administrativa

Las Direcciones Administrativas son unidades funcionales u organizacionales
ordenadoras de pagos, establecidas al interior de cada uno de los organismos y
entidades del sector publico en funcién a sus necesidades de organizacion
interna y se encuentran a cargo de la gestion de los sistemas administrativos y
financieros establecidos en la Ley de Administracion y Control Gubernamentales.

Las Direcciones Administrativas son facilitadoras de la gestion que desarrollan
las Unidades Ejecutoras, mediante la utilizacion de los sistemas de
administracién definidos en la Ley 1178, llevando a cabo procesos de apoyo, tales
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como la seleccion de proveedores, el pago de servicios basicos y las
remuneraciones del personal, de acuerdo a las normas basicas establecidas para
los sistemas correspondientes.

4.2.1.2 Unidad Ejecutora

Las Unidades Ejecutoras son unidades funcionales u organizacionales
responsables de la ejecucion presupuestaria y cumplimiento de objetivos y metas
asignadas como parte de un programa; de un programa en su conjunto o de mas
de un programa de la entidad.

En el ambito institucional, las Unidades Ejecutoras son unidades
organizacionales internas e indivisibles de asignacion de recursos, dependientes
de una Direccion Administrativa, que tienen el propésito de especificar la
responsabilidad por la gestion del gasto.

Son unidades aprobadoras de gastos y ordenadoras de pagos dentro de la
estructura de la administracién financiera, constituyéndose en centros de
generacion de informacién para el SCI.

Operativamente las Unidades Ejecutoras tienen a su cargo una o mas categorias
programaticas.

4.2.1.3 Programa

Es aquel donde la produccion es terminal de la red de acciones presupuestarias
de una institucion, sector o region.

Tiene las siguientes caracteristicas:

v Es la categoria programatica de mayor nivel en el ambito de la produccion
terminal.

v Expresa la contribucién a una politica, ya que la produccién terminal
refleja un propdésito esencial en la red de acciones presupuestarias que
ejecuta una institucion, sector o region.

¥ Se conforma por la agregacion de categorias programaticas de menor nivel
que confluyen al logro de su produccién.

4.2.1.4 Proyecto

Es aquella parte de la estructura programatica que identifica un proyecto
especifico, mismo que podra ser financiado por Organismos Nacionales e
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Internacionales especializados (Fondos de Desarrollo, Cooperacion
Internacional), por concepto de transferencias, donaciones y créditos,
sustentados en convenios suscritos con los financiadores y con la debida
aprobacion por norma légal.

4.2.1.5 Actividad

Es aquella cuya produccion es intermedia, es condicién de uno o varios productos
terminales o intermedios. Las actividades pueden ser especificas, centrales o
comunes.

Actividad Especifica: Es la accion presupuestaria que tiene como finalidad la
dotacion de productos intermedios directos, que es condicién exclusiva para la
generacion de un producto terminal. El conjunto de las actividades especificas
contenidas en un programa, condicionan y reflejan la conformacion de las
caracteristicas que identifican a una provision de bienes y servicios.

Actividad Central: Se genera cuando una accion presupuestaria condiciona a
todos los procesos de produccion de bienes y servicios de una entidad publica.
La elaboracion de esta categoria programatica es intermedia e indirecta, y afectan
a todas las restantes acciones presupuestarias. En general, se refieren a
operaciones de direccién y apoyo a la gestion productiva y provision de bienes y
Servicios.

4.2.1.6 Fuente de Financiamiento

Identifica el origen de los recursos con que se cubren las asignaciones
presupuestarias. Por lo mismo, son los canales e.instituciones bancarias y
financieras, tanto internas como externas por cuyo medio se obtienen los
recursos necesarios para equilibrar las finanzas publicas. Dichos recursos son
indispensables para llevar a cabo una actividad econémica.

4.2.1.7 Organismos Financiadores

Internos

Los Organismos Financiadores Internos tienen el propésito de identificar los tipos
especificos de financiamiento del Gobierno.

El Clasificador de Organismos Financiadores Internos se utiliza en el presupuesto
de gastos, asociado basicamente a las fuentes de financiamiento.
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« Externos

Los Organismos Financiadores Externos tienen el propésito de identificar a los
organismos internacionales y paises extranjeros que conceden préstamos y/o
donaciones.

El Clasificador de Organismos Financiadores Externos se utiliza en el
presupuesto de gastos, asociado basicamente a las fuentes de financiamiento;

tiene la siguiente desagregacion:

v Organismos Multilaterales

v Organismos Bilaterales

v Gobiernos Extranjeros

v Otros Organismos Financiadores Externos.

4.2.2 COMPETENCIAS DE APROBACION

Segun el tipo y alcance de las modificaciones presupuestarias se establecen
las siguientes competencias de aprobacion:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g

Ley Nacional:

Decreto Supremo;

Resolucion Multiministerial;

Resolucion Bi Ministerial;

Resolucion Ministerial;

Resolucion Administrativa; y

Norma de la maxima instancia legalmente facultada en cada entidad publica
o la instancia ejecutiva delegada por esta.

Para determinar el tipo de competencia de aprobacion, remitirse al Decreto
Supremo N° 3607 de 27 de junio de 2018.

CAPITULO V
REQUISITOS TRAMITES APROBACION Y REGISTRO
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

5.1 REQUISITOS PARA LOS TRAMITES DE APROBACION Y REGISTRO DE

' MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS ANTE LOS MINISTERIOS DE ECONOMIiA Y
FINANZAS PUBLICAS Y DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO

De acuerdo a lo establecido en el articulo 19 del Decreto Supremo N° 3607 de 27 de junio

de 2018, los tramites de modificaciones presupuestarias ante el Ministerio de Economia y
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Finanzas Publicas y/o el Ministerio de Planificaciéon del Desarrollo, deben cumplir los
siguientes requisitos:

[. Las solicitudes de modificaciones presupuestarias ante el Ministerio de Economia
de Finanzas Publicas o el Ministerio de Planificacion del Desarrollo deberan
presentar los siguiente requisitos:

a) Carta de solicitud,
b) Detalle de modificacién presupuestaria;

¢) Norma de la maxima instancia legalmente facultada o la instancia ejecutiva
delegada por ésta, que apruebe las modificaciones presupuestarias. En el caso
de las entidades territoriales autonomas, para la incorporacion de los recursos
provenientes de crédito externo e interno, donacién externa e interna, asi como
recursos comprometidos a través de convenios intergubernativos que se
encuentren previamente aprobados por sus organos deliberativos, las
modificaciones presupuestarias deberan ser aprobadas mediante norma
expresa de la maxima autoridad ejecutiva.

d) Informe Técnico cuyo contenido debera enmarcarse en las Directrices de
Formulacion Presupuestaria;

e) Informe Juridico.
f) Contrato o convenio (cuando corresponda).

g) Dictamen y catédlogo de proyvectos de inversion del Sistema de Informacion
sobre Inversiones - SISIN (cuando corresponda).

II. En caso de traspasos presupuestarios interinstitucionales entre entidades
publicas, solo la entidad otorgante debera adjuntar los requisitos establecidos en
el paragrafo de precedente. Se excluye la entidad 99 “Tesoro General de la Nacion”.

5.1.1 INFORMES TECNICO Y JURIDICO

En el marco de las Directrices Especificas de Formulacion del Presupuesto, los
informes técnicos y juridicos presentados por la entidad solicitante para las
&’% 2 modificaciones presupuestarias, deberan:

a) Precisar el cumplimiento de los objetivos, metas y especificar la calidad del
gasto, los resultados a alcanzar durante la gestion.
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b) Identificar la siguiente estructura programatica:

Entidad - ENT

Direccion Administrativa — DA

Unidad Ejecutora - UE

Programa - PRG

Proyecto - PRY (Cédigo SISIN, cuando corresponda)
Actividad - ACT

Finalidad y Funcién - FIN-FUN

Fuente de Financiamiento - FTE
Organismo Financiador - ORG

10 Objeto del Gasto - OG

11.Entidad de Transferencia - ET

12.Tipo de Inversién -TI (cuando corresponda)
13.Cédigo SISIN y otros (Cuando corresponda)
14. Monto de la Modificacion Presupuestaria.

050 M T G0 et v

En el caso de transferencias otorgadas a otra institucion, debera adjuntarse el detalle
de las modificaciones en el presupuesto de ingresos y gastos de la entidad receptora.

5.2 PROCEDIMIENTO PARA TRAMITACION Y GESTION DE MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS ANTE EL MINISTERIO DE HIDROCARBUROS (MH)

5.2.1 PARA ENTIDADES BAJO TUICION Y ENTIDADES/UNIDADES
ORGANIZACIONALES DEPENDIENTES DEL MH

a) Nota Externa o Interna de solicitud, firmada por el representante maximo de
la Entidad /Unidad Organizacional, remitiendo el informe técnico de solicitud
en el formato establecido para el efecto y justificando las modificaciones
presupuestarias requeridas.

b) Informe Técnico de la Entidad/Unidad Organizacional de solicitud y
justificacion de las modificaciones presupuestarias requeridas, adjuntando la
siguiente documentacion:

Detalle de Partidas a Modificar.

Memoria de Calculo.

Matriz de Consultores de Linea.

Matriz de Consultores por Producto.

Cuadro Seguimiento a la Programacion Presupuestaria.

No Objecion del Financiador (Para traspasos intrainstitucionales)*.

pag. 14




COPIA LEGALIZADA |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA TRAMITACION DE
Ministerio de CERTIFICACIONES Y MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
HIDROCARBUROS DEL MINISTERIO DE HIDROCARBUROS

- Certificacion de Recursos (solo para traspasos interinstitucionales o
Presupuesto Adicional)*.

Estacionalidad del Gasto (Grupo 10000 y Consultorias)*.

Términos de Referencia (Consultorias)*.

Formularios del Sistema de Inversion Publica SISIN (Para Proyectos)*.
Formularios del Sistema de Gerencia Publica SGP  (Para Proyectos)*.
Contrato de Préstamo*.

Convenios Marco, Subsidiarios o Interinstitucionales*.

Otra documentacion que considere pertinente.

{*) Si corresponde de acuerdo al tipo de modificacién

5.2.2 PARA ENTIDADES BAJO TUICION

El Viceministerio de Planificacion y Desarrollo Hidrocarburifero, emite la Nota
Externa de verificacion de requisitos minimos, solicitados para las medificaciones
presupuestarias de las Entidades Bajo Tuicion.

Esta Nota se remite para firma del Sr. Ministro de Hidrocarburos, dirigida al
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y/o al Ministerio de Planificacion del
Desarrollo - Viceministerio de Inversiéon Publica y Financiamiento Externo,
remitiendo la documentacion de respaldo de la modificacion presupuestaria.

5.2.3 PARA UNIDADES ORGANIZACIONALES DEPENDIENTES DEL MH

a) El Viceministerio de Planificacion y Desarrollo Hidrocarburifero a través de su
Direccién elaborara el Informe Técnico dirigido al Sefior Ministro de
Hidrocarburos, contando el mismo con el Vo.Bo. del Jefe de Unidad y el
Director General de Planificacion Hidrocarburifera, via el Viceministro de
Planificacién y Desarrollo Hidrocarburifero; el cual se remite a la Direccion
General de Asuntos Administrativos.

b) El Area de Presupuestos con el Vo.Bo. del Jefe de la Unidad Financiera y del
Director General de Asuntos Administrativos, elabora Informe
correspondiente dirigido al Sefior Ministro de Hidrocarburos; posteriormente
se remite a la Direccién General de Asuntos Juridicos.

c) Luego, la Direccion General de Asuntos Juridicos a través de su Unidad

1 correspondiente, analiza y emite criterio legal a través de un Informe Juridico,

/ w el cual debe contar con el Vo.Bo. del Jefe de Area y del Director General de
aal Asuntos Juridicos. Dicho informe debe ser dirigido al Senior Ministro de

Hidrocarburos,
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d) Asimismo, proyectari la Resolucion o Proyecto de Decreto Supremo
correspondiente para la firma del Senor Ministro de Hidrocarburos, con los
Vo.Bo. del Jefe de Area y del Director (a) General de Asuntos Juridicos.

CAPITULO VI
INVERSION PUBLICA

Inversiéon Pablica

De acuerdo a lo establecido en las Normas Basicas del Sistema Nacional en su Articulo
8° (Inversion Pablica) sefiala que: Inversion Pablica es todo gasto de recursos de origen
publico destinado a incrementar, mejorar o reponer las existencias de capital fisico de
dominio publico y/o de capital humano, con el objeto de ampliar la capacidad del pais
para la prestacion de servicios o produccién de bienes.

El concepto de Inversion Publica incluye todas las actividades de pre inversion e
inversion que realizan las entidades del sector publico.

Fuentes de Financiamiento para la Inversién Piblica

De acuerdo a lo establecido en las Normas Basicas del Sistema Nacional de Inversion
Publica en su articulo 9°, a los efectos del SNIP, se identifican las siguientes fuentes de
financiamiento para los proyectos de inversion publica:

a) Recursos del Tesoro General de la Nacion: son los recursos, administrados por el
Gobierno Central que se transfieren a las entidades de la Administracion Central
y al Fondo Compensatorio de Regalias creado por la Ley N* 1551 de 20 de abril
de 1994, para financiar el Presupuesto de Inversion Publica, de conformidad a
normas emitidas anualmente por el Organo Rector para su incorporacién en el
PGN.

b) Recursos Especificos de las Entidades Publicas: son recursos que, de acuerdo a
las disposiciones legales vigentes, se perciben y administran directamente por las
entidades publicas y se totalizan para financiar sus Presupuestos de Inversiéon
Publica v que deben ser incorporados en el PGN.

c) Recursos Externos: son recursos que el Organo Rector del SNIP contrata de
Organismos Financieros Multilaterales, Agencias de Cooperacion Internacional y
Gobiernos, mediante convenios de crédito o donacién, y que se transfieren a las
entidades del sector publico para financiar el Programa de Inversiéon Publica, de
conformidad a los procedimientos establecidos en las presentes normas béasicas,
sus reglamentos y lo establecido en los respectivos convenios de financiamiento.
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Programa de Inversion Pablica

Se entiende por Programa de Inversion Publica al conjunto de Proyectos de Inversién
que reunen las condiciones establecidas por el SNIP, ordenados de acuerdo a las
prioridades definidas por los planes de desarrollo nacional, departamental o municipal,
segan corresponda.

El Programa de Inversion Publica esta conformado por el Presupuesto de Inversion
Publica que comprende proyectos financiados, y el Programa de Requerimientos de
Financiamiento. El Programa de Inversion Publica puede ser organizado en forma
sectorial, regional o institucional, y su horizonte de duracién es plurianual y depende
de la duracién de los proyvectos que lo conforman.

Presupuesto de Inversién Phblica

El Presupuesto de la Inversién Publica es el conjunto de recursos asignados para la
realizacion de los proyectos del Programa de Inversion Publica, que deben ser
incorporadas en los Presupuestos Institucionales de cada entidad publica y en el PGE
para cada gestion fiscal. Solo forman parte del Presupuesto de Inversiéon Publica los
proyectos del Programa de Inversion Publica que cuenten con financiamiento
asegurado. '

Programa de Requerimientos de Financiamiento

Se entiende por Programa de Requerimientos de Financiamiento al conjunto de
proyectos que forman parte del Programa de Inversion Publica que no cuentan con
recursos suficientes para financiar su realizacion, y cuyos requerimientos de
financiamiento podran ser cubiertos con recursos internos de futuras gestiones fiscales,
o mediante la negociacién y contratacion de créditos y donaciones en el marco de los
programas de cooperacion internacional oficial del Estado.

CAPIiTULO VII
SISTEMA DE INFORMACION SOBRE INVERSIONES
(SISIN)

SISIN

El SISIN es un instrumento del SNIP que reconoce al Proyecto de Inversion Publica como

unidad del sistema y permite recopilar, almacenar, procesar y difundir la informacion

de caracter financiero y no financiero, relativo al ciclo de vida de cada proyecto y su
'ﬁ financiamiento.
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Funcionamiento

El funcionamiento del SISIN se ajusta a las siguientes normas basicas:

a) EIl SISIN es un sistema de uso obligatorio para el procesamiento de la informaciéon
relacionada a los Proyectos de Inversion de todo el Sector Pablico.

b) El SISIN se debe vincular y compatibilizar con el Sistema Integrado de
Informacién Financiera del Sector Pablico y con otros sistemas de informacién
relacionados al proceso de inversion de las entidades publicas.

c) El SISIN estéa estructurado a partir de una base de datos central de informacion
a nivel del Organo Rector del SNIP, y bases de datos descentralizadas en los
Ministerios, las Gobernaciones Departamentales, sin perjuicio de otras bases de
datos que existan a nivel interno de las entidades publicas nacionales,
sectoriales, departamentales y municipales.

Registro de Proyectos en el SISIN

Todos los proyectos de inversion publica se registraran en. el SISIN desde su
identificacion como idea en las bases de datos descentralizadas y deberan ser remitidos
a la base de datos central del sistema.

El registro de los proyectos en el SISIN constituye requisito para su incorporacion en el
Programa de Inversion Publica; este registro debe ser llenado por la Direccién General
de Planificaciéon del Ministerio de Hidrocarburos en coordinacién con el proyecto
respectivo.

El Organo Rector establece, mediante Reglamento Especifico, los procedimientos para
el registro de proyectos en el SISIN.

De los Flujos de Informacién
Todas las entidades publicas estan obligadas a proveer al Organo Rector del SNIP de la

informacién relativa a sus procesos de inversion en los plazos y formas a ser
establecidos mediante reglamentacion especifica.

Asimismo el Organo Rector del SNIP tiene la obligacion de mantener informadas a todas
las entidades publicas de los registros de informaciéon contenidos en la base de datos
ﬁ central del SISIN.
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Responsables de la operacién del SISIN

A efectos de asegurar el adecuado funcionamiento del SISIN y la disponibilidad de
informacion sobre el proceso de inversion publica, cada entidad publica que integra el
SNIP designara en forma permanente, a través de la maxima autoridad ejecutiva, un
funcionario que actuara como responsable de mantener el vinculo entre la misma y el
Organo Rector del SNIP.

Este funcionario para el caso especifico del Ministerio de Hidrocarburos, debe
pertenecer a la Direccion General de Planificacién Hidrocarburifera y ademas:

a) Asegurar que la informacion de los Proyectos de Inversion Publica de su
respectiva Area Organizacional se encuentre permanentemente actualizada en el
SISIN. |

b) Asegurar que la informacion que figure en el SISIN sobre los proyectos de su
respectiva Area Organizacional, cumpla con los requisitos y cualidades definidas
por el Organo Rector el SNIP.

CONDICIONES PARA LA INCORPORACION DE PROYECTOS EN EL PRESUPUESTO
DE INVERSION

Para la incorporacion de proyectos en el Presupuesto de Inversion Pablica, éstos
deberan cumplir con los siguientes requisitos minimos:

a) Estar registrados en el SISIN,

b) Contar con los estudios y evaluaciones que recomienden la asignacion de
recursos al proyecto de acuerdo a los criterios de rentabilidad socio-econémicos
establecidos por el Organo Rector.

¢) Contar con el dictamen de la Maxima Autoridad Ejecutiva del Ministerio de
Hidrocarburos, mediante el cual recomienda su ejecucion y asume la
responsabilidad ejecutiva por la asignacion de recursos para la pre-inversion o
inversion.

d) En caso de tratarse de proyectos que vayan a ser ejecutados por una entidad
publica pero cuyos costos de operacioén vayan a ser financiados por una entidad
diferente, disponer de un convenio especifico suscrito entre ambas instituciones,
en el cual se detallen las responsabilidades y compromisos asumidos por cada
una de ellas.

e) Contar con la ratificacion escrita de las entidades que participen en el co-
financiamiento del proyecto, cuando corresponda.
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CAPiTULO VIII
FORMATOS O MODELOS PRESENTACION
INFORMES TECNICOS

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Con la finalidad de dar mayor celeridad a la elaboracion, revision y aprobacion de
modificaciones presupuestarias de Areas Organizacionales al interior y Bajo Tuicion del
Ministerio de Hidrocarburos, la Direccion General de Asuntos Administrativos ha
elaborado formatos y/o modelos, los cuales deben ser presentados por todas las
Direcciones, Programas, Proyectos, Entidades y Unidades Desconcentradas y Entidades
Bajo Tuicién del Ministerio de Hidrocarburos, para la tramitacion de Modificaciones
Presupuestarias (Presupuestos Adicionales, Traspasos Intrainstitucionales y Traspasos
Interinstitucionales), remarcando que el incumplimiento parcial o total a lo establecido
en el presente Manual dara lugar a la devolucién de los antecedentes del tramite de
modificacion presupuestaria.

Los formatos y/o modelos detallados a continuacion, se presentan en la seccion de
Anexos de acuerdo al siguiente detalle:

¢+ Modelo de Informe Técnico de Modificacién Presupuestaria (Anexo N° MPCMP-001).
e Cuadro de Partidas a Inscribir o Modificar, Presupuesto Adicional (Anexo N®* MPCMP-

002).

¢ Cuadro de Incrementos y Disminuciones, Presupuesto Intrainstitucional (Anexo N°
MPCMP-003).

e Cuadro de Partidas a Inscribir o Modificar, Presupuesto Interinstitucional (Anexo N°
MPCMP-004).

¢ Matriz de Consultores de Linea (cuando corresponda) (Anexo N* MPCMP-005),
¢ Matriz de Consultorias por Producto (cuando corresponda) (Anexo N° MPCMP-006).

Cabe mencionar que los requisitos exigidos en el presente Manual, no eximen de la

presentacion de otra documentacion requerida, de acuerdo a lo establecido en el Decreto
Supremo N° 3607 de 27 de junio o de 2018.
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Direccién General de Asuntos Administrativos ‘
Unidad Financiera

T
Ministerio de
5\ HIDROCARBUROS

INFORME
(CITE DEL AREA ORGANIZACIONAL CORRESPONDIENTE)

A: (Nombre del funcionario)
(PUESTO DEL FUNCIONARIO)

ViA: (Nombre del funcionario)
(PUESTO DEL FUNCIONARIO

(Nombre del funcionario)
(PUESTO DEL FUNCIONARIO)

DE: (Nombre del funcionario)
(PUESTO DEL FUNCIONARIO)

REF.: TRASPASO PRESUPUESTARIO....cccocttnmmrrnrnresssrssnsssrarssssnssnses

FECHA: LaPas.. . ..o T T, ety de 20.......

1. ANTECEDENTES

2. NORMAS DE RESPALDO

3. NORMA DE APROBACION

4., ANALISIS

5. CUADRO DE JUSTIFICACION DE INCREMENTO Y DISMINUCION

6. INCIDENCIA EN EL CUMPLIMIENTO DE OBJETIVOS

7. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
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ANEXO N°: MPCMP-

Direccliéon General de Asuntos Administrativos
Unidad Financlera

LCOPIA LECA

LIZADA

S RS =

. 5
L/ N
s

Ministerio de

HIDROCARBUROS

TRASPASO PRESUPUESTARIO - PRESUPUESTO ADICIONAL
GESTION 20.....

(Expresado en Bullvlonols]

RECURSOS

ENTIDAD:

FUENTE:

ORGANISMO

FIN:

TIPO DE

GASTO:

GASTO

ENTIDAD:

DIRECCION

ADM,

UNIDAD

EJECUTORA:

PROGRAMA

ACTIVIDAD:

FUENTE

ORGANISMO:

GESTION

Ent Proy  Act|Fte|org| P | ET. | Patt | Dotie | imporess

XXXXX
XXXXX
XXXXX
XXXXX
XXXXX
XXXXX
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ANEXO N°: MPCMP- w05l iR
Direccién General de Asuntos Administrativos
Unidad Financiera Ministerio de

HIDROCARBUROS

TRASPASO PRESUPUESTARIO INTRAINSTITUCIONAL
GESTION 20.....

(Expresado en Bolivianos)

DE:
Ministerio de
ENTIDAD : 0078 Hidrocarburos
DIRECCION
ADMINIST.
UNIDAD
EJECUTORA
PROGRAMA
ACTIVIDAD
FUENTE
ORGANISMO :
GESTION : 20,5
[Ent |DA|UE Prog| Proy | Act|Fte|Org|FinFun| E.T. |Part| Detalle | ImporteBs |
| 078 XUXXX
078 AXXXX
078 XXXXX
078 | KAXXX
078 | KXAXXX
078 | KAXXX
' FUENTE | XXXXXXXX]|
A:
Ministerio de
ENTIDAD : 0078 Hidrocarburos
DIRECCION
ADMINIST.
UNIDAD
EJECUTORA
PROGRAMA
ACTIVIDAD
FUENTE
ORGANISMO :
GESTION : 205
078 | | ! XXXXX
078 | .’ XXXXX
078 | 4 . YOOXXX
078 | | | ' XXXXX
078 | | | XXXXX
FUENTE| XXXXXXX
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ANEXO N°: MPCMP-004 —— &
Direccion General de Asuntos Administrativos
Unidad Financiera Ministerio de
HIDROCARBUROS

.

TRASPASO PRESUPUESTARIO INTERINSTITUCIONAL
GESTION 20.....

(Expresado en Bolivianos)

DE:
GASTO:

"TESORO GENERAL DE LA NACION"
A:
GASTO:

ENTIDAD

DIRECCION

ADMINIST.

UNIDAD

EJECUTORA

PROGRAMA

ACTIVIDAD

FUENTE

ORGANISMO :

GESTION : 20,
_Ent | DA UE Prog | Proy | Act|Fte|Org | FinFun | ET. | Part| Detalle | Importe8s
078 | ; XXXXX
078 | ' XXXXX
078 XXXXX
078 ! XXXXX




ANEXO N° MPCMP-005
Direccion General de Asuntos Administr
Unidad Financiera

DE C S DE
GESTION 20
e = = ik _' ! E-._ s -
" “ : 2t r i !
| (4R I 149 4y | =g : -
Firme Firma e
» oy Autoridad Prog/Proy
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Direccién General de Asuntos Administrativos | AL &
T
Unidad Financiera Ministerio
HIDROCARBUROS

MATRIZ DE CONSULTORIAS POR PRODUCT

GESTION 20_
: | vrsciows | cELA | CEOUMGION | TERMINOS CUANTITATVOS rﬁﬁ%ﬁg; v : : w !
L _-Hw 'M'. % R
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